PROCEDURA KONTROLI DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ PRZEDSIEBIORCOW
W ZAKRESIE PRZESTRZEGANIA ZASAD | WARUNKOW KORZYSTANIA Z ZEZWOLEN
NA SPRZEDAZ/PODAWANIE NAPOJOW ALKOHOLOWYCH
WYDANYCH PRZEZ WOJTA GMINY PECLAW

PODSTAWA PRAWNA

Kontroli dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcdw dokonuje organ kontroli na podstawie:

-art. 18 ust. 8 art. 18° ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci

i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2021 r. poz. 1119),

- art. 47 ustawy z dnia 6 marca 2018 roku prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 162).

ANALIZA PRAWDOPODOBIENSTWA

Kontrole planuje sie i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa
naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Analiza obejmuje
identyfikacje obszarow podmiotowych i przedmiotowych, w ktérych ryzyko naruszenia

przepisdéw jest najwieksze. Analiza stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych procedur kontroli.

SCHEMAT PROCEDUR

Ogélny schemat procedur kontroli stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszych procedur kontroli

zostat zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Pectaw.

UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Czynnosci kontrolne mogg by¢ wykonane przez nastepujgcych przedstawicieli organu

kontroli:
- straz gminng,
- cztonkdw gminnej komisji rozwigzywania problemdw alkoholowych.

Czynnosci kontrolnych przedsiebiorcdw dokonuje sie po okazaniu upowaznienia i legitymacji

stuzbowe;j.
Upowaznienie winno zawieraé w szczegélnosci:
- wskazanie podstawy prawnej,

- oznaczenie organu kontroli,




- date i miejsce wystawienia,

- imie i nazwisko pracownika kontroli uprawnionego do przeprowadzenia kontroli oraz

numer jego legitymacji stuzbowej,

- oznaczenie przedsiebiorcy objetego kontrolg,

- okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli,

- wskazanie daty rozpoczecia i przewidywanego terminu zakoriczenia kontroli,

- imie i nazwisko oraz podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem zajmowanego

stanowiska lub funkcji,
- pouczenie o prawach i obowigzkach przedsiebiorcy.

Wz6r upowaznienia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych procedur kontroli.

ZAWIADOMIENIE PRZEDSIEBIORCY O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROLI

Organ kontroli zawiadamia kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli. Kontrole
wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od
dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie
wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga
ponownego zawiadomienia. Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia

zawiadomienia wymaga wniosku kontrolowanego.

Zawiadomienie przedsiebiorcy o zamiarze wszczecia kontroli stanowi zatgcznik nr 4 do

niniejszych procedur kontroli.

WSZCZECIE KONTROLI | DOKONANIE WPISU DO KSIEGI KONTROLI

Wszczecie kontroli nastepuje przez doreczenie upowaznienia do jej przeprowadzenia
kontrolowanemu lub osobie przez niego upowaznionej oraz okazanie legitymacji stuzbowej.
Przedsiebiorca prowadzi i przechowuje w swojej siedzibie ksigzke kontroli oraz upowaznienia
i protokoty kontroli. W przypadku wszczecia kontroli przedsiebiorca niezwtocznie okazuje

kontrolujgcemu ksigzke kontroli w celu wpisu.
Wpisu w ksigzce kontroli prowadzonej w postaci:
- papierowej — dokonuje kontrolujgcy,

- elektronicznej — dokonuje przedsiebiorca.




PRZEPROWADZENIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego, lub osoby przez niego
upowaznionej, w czasie okreslonym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli oraz

w siedzibie przedsiebiorcy lub w miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz

w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez
przedsiebiorce, a takze za zgodg przedsiebiorcy W miejscu przechowywania dokumentaciji,
innym niz siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej i w siedzibie organu
kontroli, jezeli moze to usprawnié prowadzenie kontroli. Czynnosci kontrolne wykonuje sie

w sposob sprawny i mozliwie niezaktdcajacy funkcjonowania przedsiebiorcy. Zakres kontroli
nie moze wykraczac poza zakres wskazany w upowaznieniu. Ustalenia kontroli zamieszcza sie

w protokole kontroli.

POTOKOL Z PRZEPROWADZONEJ KONTROLI

Z wykonanych czynnosci kontrolnych spisywany jest protokét, z ktérego winno wynika , kto”,
ykiedy i gdzie i jakich czynnosci dokonat”, ,, kto i w jakim charakterze byt przy tym obecny”,

,Co i w jaki sposéb w wyniku tych czynnosci ustalono , ,Jakie uwagi zgtosity obecne strony”.

Protokot odczytuje sie wszystkim obecnym osobom biorgcym udziat w czynnosci, ktére

powinny nastepnie podpisac¢ protokot.

Odmowe lub brak podpisu ktérejkolwiek osoby uczestniczgcej w kontroli nalezy zaznaczy¢

w protokole.

W celu usprawnienia postepowania kontrolnego protokét nalezy sporzadzi¢ niezwtocznie po

dokonaniu kontroli.

Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszych procedur kontroli.

ZAKONCZENIE KONTROLI | DORECZENIE PROTOKOLU Z KONTROLI

Przekazanie kontrolowanemu lub osobie upowaznionej do reprezentowania przedsiebiorcy
protokotu. Srodki odwotawcze wynikaja z przepiséw odrebnych dotyczacych przedmiotu

kontroli.

Wyniki kontroli utrwalone w protokole stanowig podstawe do wystgpienia przez gminng
komisje rozwigzywania problemoéw alkoholowych do wéjta, organdw scigania lub

prokuratury z zgdaniem wszczecia postepowania z urzedu w sprawie naruszenia przepisow.




DLA POTRZEB KONTROLI NALEZY PRZYGOTOWAC NASTEPUJACE DOKUMENTY:

1. Aktualne zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.
2. Dowdd opftaty za korzystanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

3. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do zajmowania lokalu, stanowigcego punkt

sprzedazy napojéw alkoholowych (np. umowa najmu, umowa dzierzawy, akt notarialny)
4. Ksigzke kontroli.

5. Wymagane jest pisemne wskazanie osoby upowaznionej do reprezentowania

przedsiebiorcy w trakcie kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego nieobecnosci.

6. Dokumenty potwierdzajgce prawdziwosci ztozonego o$wiadczenia za sprzedaz napojow

alkoholowych za poprzedni rok:
- wydruk fiskalny sprzedazy napojéw alkoholowych z podziatem na grupy,

- wydruk niefiskalny z drukarki fiskalnej sprzedazy napojow alkoholowych z podziatem na
grupy,

- zestawienia rzeczywistych wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych wygenerowane z

licencjonowanych programéw komputerowych rejestrujgcych obrét towarami.
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